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7–2024. ПОЛОЖЕНИЕ 

 Об итоговой аттестации обучающихся (слушателей) по дополнительным 

профессиональным программам повышения квалификации в Федеральном 

государственном автономном учреждении науки  

«Институт Китая и современной Азии Российской академии наук» (ИКСА РАН) 

1. Общие положения 

1.1. Данное положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 г. № 499 «Об утверждении 

порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

профессиональным программам», письмом министерства образования и науки Российской 

Федерации от 30 марта 2015 г. №АК-820/06, «Методическими рекомендациями по 

организации итоговой аттестации при реализации дополнительных профессиональных 

программ», письмом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 марта 

2015 г.№ АК-821/06 «О направлении методических рекомендаций по итоговой аттестации 

слушателей», Уставом, локальными актами  Федерального государственного автономного 

учреждения науки «Институт Китая и современной Азии Российской академии наук» (далее-

Институт), регламентирующими образовательную деятельность. 

1.2. Данное Положение определяет требования к итоговой аттестации слушателей, 

обучающихся по программам повышения квалификации (далее - ППК), а также порядок 

проведения итоговой аттестации, состав и порядок формирования итоговых аттестационных 

комиссий (далее - ИАК).  

1.3. Итоговая аттестация представляет собой оценку соответствия степени и уровня 

освоения слушателем ДПП заявленным целям и планируемым результатам обучения по 

программам повышения квалификации (далее - ППК), направленных на совершенствование и 

(или) получение новой компетенции, необходимых для профессиональной деятельности и 



(или) повышения профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. 

1.4. Итоговая аттестация должна определять соответствие подготовки слушателей 

квалификационным требованиям к конкретным профессиям или должностям, 

требованиям профессиональных стандартов.  

1.5. Итоговая аттестация слушателей, завершающих обучение по ППК, является 

обязательной. 

1.6. Итоговая аттестация по программам повышения квалификации проводится ИАК. 

1.7. Персональный состав ИАК по каждой ППК утверждается приказом директора 

Института, не позднее даты начала реализации ППК.  

1.8. Трудоемкость итоговой аттестации, виды и количество аттестационных испытаний, 

входящих в состав итоговой аттестации, устанавливаются учебным планом ППК или 

индивидуальным учебным планом слушателя по ППК. 

1.9. К итоговой аттестации допускаются слушатели, не имеющие академической 

задолженности и в полном объеме выполнившие учебный план или индивидуальный 

учебный план ППК. 

1.8. Итоговая аттестация не может быть заменена оценкой уровня знаний на основе текущего 

контроля успеваемости и промежуточной аттестации слушателей. 

1.10. При освоении ППК параллельно с получением среднего профессионального 

образования и (или) высшего образования удостоверение о повышении квалификации 

выдается одновременно с получением соответствующего документа об образовании и о 

квалификации. 

1.11. Итоговая аттестация проводится на основе принципов объективности и независимости 

оценки качества подготовки слушателей (ч. 2 ст. 59 Федерального закона об образовании). 

1.14. По результатам итоговой аттестации по ППК слушатель имеет право подать письменное 

заявление об апелляции по вопросам, связанным с процедурой проведения итоговых 

аттестационных испытаний. Порядок рассмотрения апелляции устанавливается приказом 

директора Института. 

 

2. Требования к организации и порядку проведения итоговой аттестации 

2.1. Итоговая аттестация слушателей по ППК может включать одно или несколько 

аттестационных испытаний. Объем времени аттестационных испытаний, входящих в 

итоговую аттестацию слушателей, устанавливается учебными планами. 



2.2. Информация о сроках, формах и процедуре проведения итоговой аттестации 

предоставляется слушателям в начале обучения. 

2.3. Дата проведения итоговой аттестации слушателей устанавливается приказом директора 

Института в соответствии с расписанием занятий. 

2.4. Итоговая аттестация может проводиться с применением дистанционных образовательных 

технологий и электронного обучения. В этом случае Институт должен обеспечить 

идентификацию личности слушателей и контроль соблюдения требований, установленных 

настоящим Положением. 

2.5. Форма проведения итоговой аттестации и критерии оценки определяются конкретной 

ППК.  

2.6. Аттестационные испытания могут проводиться в устной, устно-письменной, письменной 

форме, в форме компьютерного тестирования. 

2.7. Порядок проведения итоговой аттестации по конкретной ППК разрабатывается 

руководителем ППК, реализующим данную программу, и доводится до слушателей при 

приеме на обучение. 

2.7.1. В порядке проведения итоговых аттестационных испытаний по ДПП устанавливаются:  

- формы проведения и особенности итоговых аттестационных испытаний по ППК; 

- фонды оценочных средств по итоговой аттестации (экзаменационные вопросы, вопросы к 

зачету, варианты тестовых заданий, темы для собеседования, темы рефератов, итоговых 

работ и др.); 

 - требования к итоговым аттестационным работам (при наличии), к их содержанию, объему, 

структуре и др., требования к иным материалам, представляемым к итоговому экзамену (при 

наличии), к защите итоговой аттестационной работы (при наличии) в различных формах, к 

другим видам итоговых аттестационных испытаний; 

- процедура проведения итоговых аттестационных испытаний, в том числе с использованием 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий; 

 - возможность использования печатных материалов, вычислительных и иных технических 

средств на итоговых аттестационных испытаниях; 

- критерии и параметры оценки результатов сдачи итоговых аттестационных испытаний. 

2.8. Институт может проводить следующие виды аттестационных испытаний по ППК: 

междисциплинарный экзамен, экзамен, зачет, защита реферата, защита итоговой 

аттестационной работы (пособия, методики, инновационного проекта и др.), защита 



расчетно-графической работы, защита проекта, тестирование, собеседование, опрос, круглый 

стол, деловая игра или других видах, предусмотренных ДПП.  

2.10. Решение по результатам проведения итоговой аттестации по ППК оформляется 

протоколом итоговой аттестации (Приложение №1). 

2.8. После успешного прохождения слушателем всех видов итоговых аттестационных 

испытаний, установленных учебным планом или индивидуальным учебным планом ППК, 

издается приказ Института об отчислении и выдается документ о квалификации 

(удостоверение о повышении квалификации), установленного образца. 

2.9. Слушателям, не прошедшим итоговую аттестацию или получившим на итоговой 

аттестации неудовлетворительные результаты, вправе пройти итоговую аттестацию повторно 

в сроки, определяемые Институтом.  Если слушатели повторно, не пройдут итоговую 

аттестацию или получат на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, им 

выдается справка об обучении или о периоде обучения установленного образца, на основании 

которой он может восстановится на обучение в Институт в течение 5 лет. Приказ Института о 

восстановлении слушателей для прохождения итоговой аттестации издается на основе 

личных заявлений и справки об обучении. 

2.10. Слушателям, не прошедшим итоговой аттестации по уважительной причине (по 

медицинским показаниям или в других исключительных случаях, документально 

подтвержденных), предоставляется возможность пройти итоговую аттестацию без 

отчисления из Института, в соответствии с медицинским заключением или другим 

документом, предъявленным слушателем. В случае, если слушатель был направлен на 

обучение предприятием (организацией), данный вопрос согласовывается с данным 

предприятием (организацией). 

2.10.1. На основе личного заявления слушателя сроки прохождения итоговой аттестации по 

уважительным причинам (болезнь, производственная необходимость и др.), 

подтвержденными соответствующими документами (справка и др.)  могут быть перенесены.  

2.11. Итоговая аттестация проводится по месту нахождения образовательной организации 

или ее структурного подразделения, или на территории заказчика (в случае организации 

обучения на территории заказчика).  

2.12. По ППК допускается проведение итоговой аттестации без формирования ИАК. 

Итоговое аттестационное испытание, предусмотренное учебным планом ДПП, проводится 1-

3 научными сотрудниками/приглашенными специалистами, участвующими в реализации 



данной ППК. Фамилии научных сотрудников/приглашенных специалистов вносятся в 

расписание занятий. По результатам итоговой аттестации оформляется ведомость, которая 

представляется руководителю Управления образовательными программами в день 

проведения итоговой аттестации. Результаты итоговой аттестации объявляются слушателям в 

день проведения итогового испытания. 

3. Критерии оценивания итоговой аттестации слушателей по ППК 

3.1. Система оценки, примерные типы контрольных заданий, примерные темы проектных, 

итоговых аттестационных работ предоставляются слушателям в начале обучения. 

3.2. По результатам любого из видов итоговых аттестационных испытаний, включенных в 

итоговую аттестацию, выставляются отметки по двухбалльной («удовлетворительно» 

(«зачтено»), «неудовлетворительно» («не зачтено»)) или четырехбалльной системе 

(«отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»).  

3.3. При осуществлении оценки уровня сформированности компетенций, умений и знаний 

обучающихся и выставлении отметки целесообразно использовать аддитивный принцип 

(принцип «сложения»):  

- отметка «неудовлетворительно» («не зачтено») выставляется обучающемуся, не 

показавшему освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 

предусмотренных программой, допустившему серьезные ошибки в выполнении 

предусмотренных программой контрольных заданий;  

- отметку «удовлетворительно» («зачтено») заслуживает обучающийся, показавший 

частичное освоение планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), 

предусмотренных программой, сформированность не в полной мере новых компетенций в 

рамках своей квалификации; 

-  отметку «хорошо» («зачтено») заслуживает обучающийся, показавший освоение 

планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), предусмотренных программой, 

способный к самостоятельному пополнению и обновлению знаний в ходе дальнейшего 

обучения и профессиональной деятельности;  

- отметку «отлично» («зачтено») заслуживает обучающийся, показавший полное освоение 

планируемых результатов (знаний, умений, компетенций), всестороннее и глубокое изучение 

литературы, публикаций; умение выполнять задания с привнесением собственного видения 



проблемы, собственного варианта решения практической задачи, проявивший творческие 

способности в понимании и применении на практике содержания обучения. 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует до 

официальной отмены или до принятия нового локального нормативного акта. 

4.2. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение утверждается директором 

Института. 

4.3. Настоящее Положение размещается в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» на официальном сайте Института.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

Федеральное государственное автономное учреждение науки 

«Институт Китая и современной Азии Российской академии наук» 

(ИКСА РАН) 

ПРОТОКОЛ/ ВЕДОМОСТЬ 

№ ____ от « ___ » ______________ 20___ г. 

результатов итоговой аттестации 

по программе повышения квалификации 

«наименование» 

( ____ академических часов) 

 

№ 

п/п 

Фамилия Имя Отчество (слушателя) отметка о прохождении итоговой 

аттестации 

(зачтено/незачтено); 

(неудовлетворительно, 

удовлетворительно, хорошо, 

отлично) 

 

1.   

2.   

3.   

 

Председатель аттестационной комиссии:      подпись                  (фамилия, инициалы) 

       

Члены комиссии:                             подпись                  (фамилия, инициалы) 

                   подпись                  (фамилия, инициалы) 

Секретарь                                        подпись                  (фамилия, инициалы) 
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