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4-2024. ПОЛОЖЕНИЕ 

О режиме занятий обучающихся (слушателей) по 

 программам дополнительного профессионального образования  

в ИКСА РАН 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о режиме занятий обучающихся в Федеральном 

государственном автономном учреждении науки «Институт Китая и современной Азии 

Российской академии наук» (далее – Институт)  разработано в соответствии с 

Федеральным законом РФ от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; Приказом Министерства образования и науки РФ от 01 июля 2013 г. № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным профессиональным программам»; Уставом Института и иными 

локальными нормативными актами Института.  

1.2. Настоящее Положение является локальным нормативным актом Института и 

определяет порядок занятости слушателей при реализации дополнительных 

профессиональных программ (далее – ДПП) в Институте.  

1.3. Настоящее положение устанавливает в Институте режим занятий и действует в 

течение учебного года. Временное изменение режима занятий возможно только на 

основании приказа директора Института. 

 

2. Режим занятий слушателей 

2.1. Образовательный процесс в Институте по ДПП осуществляется в течение учебного 

года. Учебный год совпадает с календарным: с 1 января по 31 декабря.  

2.2. Образовательный процесс в Институте по реализуемым ДПП организуется в 

соответствии с утвержденными учебными планами, календарными учебными графиками 

(индивидуальными календарными учебными графиками) по каждой ДПП.  

2.3. Календарный учебный график составляется ежегодно по каждой ДПП. 



2.4. В соответствии с календарным учебным графиком устанавливаются: 

 - сроки (даты начала и окончания) обучения по ДПП; 

 - сроки и продолжительность обучения по каждой ДПП; 

 - сроки и продолжительность практических занятий; 

 - сроки и продолжительность самостоятельных занятий; 

 - сроки продолжительность итоговой аттестации. 

2.5. ДПП реализуются в Институте очной, заочной, очно-заочной в формах (в том числе 

с использованием дистанционных образовательных технологий и электронного обучения) 

со следующими режимами обучения: без отрыва от работы, с отрывом от работы, с 

частичным отрывом от работы. Формы обучения определяются Институтом 

самостоятельно в соответствии с ДПП и потребностями заказчика на основании 

заключенного с ним договора об образовании и (или) требований государственного 

задания. 

2.6. Срок освоения по программам повышения квалификации определяется 

действующим законодательством и составляет не менее 16 академических часов, а 

программ профессиональной подготовки - не менее 250 академических часов. 

2.7. Срок освоения ДПП при использовании сетевой формы обучения, при ускоренном 

обучении, а также в случае обучения лиц с ограниченными возможностями, 

устанавливается в соответствии локальными нормативно-правовыми актами Института. 

2.8. Длительность освоения программ повышения квалификации могут составлять до 6 

месяцев, программ профессиональной переподготовки - до 2 лет. 

2.9. Для обучающихся и научных сотрудников в Институте установлена пятидневная 

рабочая неделя (понедельник, вторник. среда, четверг, пятница). Осуществление 

образовательной деятельности по ДПП не допускается в нерабочие и праздничные дни. 

2.10. Обучение осуществляется в группах или индивидуально.  

2.11. Порядок и режим обучения слушателей по индивидуальному учебному плану 

определяется локальным нормативным актом Института. 

2.12. Численный состав групп и продолжительность учебных занятий зависят от 

конкретной ДПП. Институт самостоятельно определяет количество одновременно 

обучающихся (слушателей), в зависимости от уровня и формы обучения. 

2.12.1. Количество слушателей в учебных группах по ДПП, реализуемых в 

традиционной очной форме, определяется возможностью обеспечения реализации 

учебного процесса аудиторным фондом и наличия соответствующего состава 

научных сотрудников или привлеченных преподавателей. 



2.12.2. Количество слушателей, обучаемых с использованием дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения, а также с применением 

смешанных технологий, не ограничено. 

2.13. Режимы организации проведения занятий могут быть следующие: 1 раз в неделю; 

2-3 дня в неделю; ежедневно. 

2.14. Режим занятий каждой учебной группы или индивидуального обучения в 

Институте определяется календарным учебным графиком ДПП и расписанием занятий. 

Расписание занятий составляется для учебной группы или индивидуального обучения на 

весь срок освоения ДПП и утверждается директором Института. С учетом особенностей 

реализуемой ДПП регламент расписания может быть изменен. Внесение изменений в 

расписание учебных занятий производиться на основании распоряжения начальника 

Управления образовательными программами.  

2.15. Расписание занятий утверждается директором Института. 

2.16. Расписание учебных занятий по всем формам обучения, для каждой учебной 

группы и индивидуального обучения составляется на бумажном носителе и в электронном 

виде до начала периода обучения отдельно. 

2.17. Утвержденное расписание (оригинал) учебных занятий хранится на бумажном 

носителе в Управлении образовательными проектами. 

2.18. Расписании занятий доводится до сведения слушателей в первый учебный день.  

2.18.1. Расписание учебных занятий должно обеспечивать: заложенные в учебном 

плане преемственность, систематичность и непрерывность процесса обучения; 

равномерную нагрузку обучающихся аудиторными занятиями и самостоятельной 

работой. 

2.18.2. Исходными данными для составления расписания учебных занятий 

являются следующие документы и сведения: утвержденные учебные планы ДПП; 

календарные учебные графики ДПП; сведения о количестве обучающихся. 

2.18.3. В расписании учебных занятий указываются: учебный год, форма обучения; 

наименование темы/учебной дисциплины в соответствии с учебным планом; дата и 

время проведения занятия; место проведения (номер аудитории); фамилия и 

инициалы преподавателя, проводящего учебное занятие; вид учебного занятия: 

лекция; семинар, в том числе практические занятия. В случае проведения учебного 

занятия с применением дистанционных образовательных технологий в электронном 

расписании указывается «онлайн аудитория» или электронный адрес площадки 

проведения. 



2.19. Продолжительность ежедневных аудиторных занятий для каждого слушателя не 

должна превышать 8 академических часов.  

2.20. Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося в неделю составляет 40 

академических часов, включая все виды аудиторной и внеаудиторной учебной нагрузки. 

2.21. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью — не более 45 минут, с перерывом между ними 10 - 15 минут. 

2.22. Занятия могут объединятся «парами» продолжительностью 90 минут. 

 

3. Заключительные положения 

3.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

Института и действует бессрочно, до замены его новым Положением. 


